KNIHOVNI RAD

Obecni knihovna v Klopiné

Platny od 1. 9. 2020
Knihovni fad je vydavam v souladu se zakonem €. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon)

1. UZIVATELE KNIHOVNY
Zaregistrovdan miize byt

e Obgan star$i patnact let, ktery pfedloZi platny ob&ansky prikaz a podepiSe piihlasku do
knihovny.

e Déti a mladez do patnécti let pouze se souhlasem zakonného zastupce, ktery tento stvrdi
svym podpisem na piihlasce. Svym podpisem se rovnéz zavazuje garantovat dodrZovani
Knihovniho f4du za nezletilého &tenafe. Pii registraci je nutné piedlozit platny ob&ansky
prikaz zakonného zastupce.

Registrace se obnovuje jednou roéné, Ghradou registra¢niho poplatku dle platného Ceniku.
Povinné udaje pro registraci

Jméno a p¥ijmenti, trvalé bydlisté, celé datum narozeni. Pro usnadnéni komunikace knihovna dale
eviduje telefon a e-mail registrovaného &tenafe. Piipadnou zménu osobnich udajl je uZivatel
povinen ohlasit pti nejblizsi navstéveé knihovny.

Ukonceni registrace
Uzivatel knihovny piestava byt ten, kdo:

e Se sam odhlasi z fad uzivatell

e Neobnovi registraci pro pfislusné obdobi

e Umyslné nebo z nedbalosti zavini poskozeni knihovniho dokumentu nebo zptisobi knihovné
jinou 8kodu a odmité poskytnout pfedepsanou ndhradu

e Je vylouéen z fad uzivateltl pro porusovani Knihovniho fadu

2. OCHRANA OSOBNICH UDAJU
Sprdvce osobnich udaji

Spravcem osobnich dajti je mistni knihovna. Knihovna zpracovava osobni idaje na zaklade
smlouvy o poskytovani sluzeb (pfihlasky) a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich
tdajti Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016.



Uéel zpracovdni osobnich vidaji

Knihovna zpracovava osobni udaje za ucelem

a) zajiStovani ¢innosti knihovny a poskytovani kvalitnich sluzeb ¢tenaiim,
b) evidence Ctendit a vypijcek,

¢) ochrany majetku a knihovniho fondu,

d) statistického hodnoceni ¢innosti,

e) evidence pohledavek,

f) zajistovani kulturnich a vzdélavacich akei pro skoly a vefejnost

Rozsah zpracovani osobnich udajii

Knihovna zpracovava osobni tidaje registrovanych uzivateli v tomto rozsahu:

a) zakladni osobni idaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého bydliste

b) kontaktni osobni udaje, pokud je Etenaf uvede: telefon, e-mail

c) sluZebni udaje: ¢islo ¢tenaiského pritkazu, datum registrace, piehled vyptjcek, upominky, aj.
Zpiisob uchovdni osobnich udaju

Osobni udaje uzivatelti uchovava knihovna v pisemné podobé ve smlouvé o poskytovani sluzeb
(ptihlaska). Pisemnosti jsou uchovavany v uzamcéenych prostorach.

Pfistup k témto osobnim tidajim ma povéfeny knihovnik mistni knihovny, dale zaméstnanci
Mgéstské knihovny Usov a povéfeni pracovnici Méstské knihovny Sumperk.

Doba uchovani osobnich udajii a jejich likvidace

Knihovna uchovéava osobni udaje registrovaného uZzivatele po dobu registrace a dva roky po
ukoncdeni registrace, pokud uzivatel nema viici knihovné nevypotadané zavazky. Osobni
udaje zaznamenané v pisemné podobé knihovna likviduje skartaci.

Prava uZivatelu jako subjektu osobnich udaju

Uzivatel ma pravo na piistup k osobnim udajiim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé omezeni
zpracovani, a vznést namitku proti zpracovani. UZivatel ma rovnéZ pravo podat stiznost na
dozorovy utad (Utad pro ochranu osobnich udaji).



3. VYPUJCNI RAD
Pro ptjéovani knihovnich fondd plati obecna ustanoveni ob&anského zakoniku o ptjcovani véci.
Vypijéni hita, prodluZovani (prolongace), upominky

Vypijéni doba je 60 dni. UZivatel miZe pozadat pfed uplynutim vyptjéni lhity knih o jejich
prodlouZeni. Vypujcku nelze prodlouzit v pfipade, Ze knihu zada dalsi Ctenaf.

Ctenéf je povinen vratit knihu ve stanovené 1hiit€ a v neporuseném stavu. Pokud uzivatel
dokumenty nevrati, knihovna je povinna vymahat je prostfednictvim upominek, piipadné pravni
cestou. VySe poplatkil z prodleni (upominek) je stanovena platnym Cenikem. Knihovna si
vyhrazuje pravo pozastavit uzivateli dal$i pijcovani az do vraceni upominanych vypijcek.

Ztrdta nebo poSkozeni knihovniho dokumentu

Za vypujéky zodpovida vzdy uZivatel, na jehoZ jméno je ¢tenafsky priikaz vystaven, v pfipadé
nezletilych déti jejich zdkonny zastupce. UZivatel je povinen nakladat s vypljéenymi dokumenty
Setrné, nese za né veSkerou odpovédnost po celou dobu vypujcky. Je nepiipustné podtrhavani,
vpisovani poznamek, &i jiné poskozeni. Ztratu nebo poskozeni knihovniho dokumentu je uzivatel
povinné nahradit.

Zjisténé zavady dokumentu uzivatel ohlasi pfed provedenim vyptjcky knihovnikovi. PoSkozeni
knihovnich dokumenti zjisténé pfi vraceni hradi uZivatel i v pfipadé, Ze poSkozeni bylo zptisobeno
jiz dtive, ale uZivatel na n€ pfi pfevzeti neupozornil.

UZivatel je povinen bezodkladné uvédomit knihovnu o ztrat€, zni¢eni nebo poskozeni vyptij€eného
dokumentu. Podle rozhodnuti je povinen zptisobenou Skodu nahradit tim, Ze:

e Obstara stejny dokument (knihu, ¢asopis) téhoz vydani a odevzda knihovné jako nédhradu.
e V piipadg, Ze knihovni jednotka neni na trhu, zaplati cenu, kterou uréi knihovna.
e Pii poskozeni knihovniho dokumentu nahradi knihovné naklady na jeho opravu.

Ve vSech pfipadech nahrady dokumentu je uzivatel povinen zaplatit poplatek za jeho nové
knihovnické zpracovani dle platného Ceniku. Do vyifeseni zptisobu néhrady ztraty nebo poSkozeni
dokumentu a uhrazeni piislusnych pohledavek, ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani
sluzeb.

4. PORADKOVA OPATRENI

Uzivatelé knihovny jsou povinni dodrzovat Knihovni ¥ad a fidit se pokyny pracovnikd knihovny.
Dale jsou povinni chrénit zatizeni knihovny a jeji knihovni fondy, Setrné zachazet s pouzivanou
technikou a ¢tenafskymi pomiickami a podrobit se kontrolnim opatfenim nutnym pro udrzeni
poradku a ochrany majetku ve spravé knihovny.

V prostorach knihovny je tfeba chovat se ohleduplné k ostatnim a zachovavat pravidla sluSného
vystupovani. Navstévnici, ktefi hlukem, zdpachem, nevhodnym ¢i agresivnim chovanim obt&Zuji



ostatni, mohou byt z knihovny vykazani. Osobam znecisténym, podnapilym nebo pod vlivem
omamnych latek je vstup do knihovny zakazan.

Pfi soustavném poruSovani Knihovniho fadu nebo pii jeho jednorazovém zavaZzném poruSeni ma
knihovna pravo zrusit uZivateli ¢lenstvi jesté pied uplynutim registracniho obdobi.

5. Zavére¢na ustanoveni
Knihovni ¥ad v origindlnim znéni je uzivatelim k dispozici u vyptjéniho pultu.

Tento knihovni ¥ad nabyva u¢innost dnem 1. 9. 2020. Schvéleno na 10. zasedani zastupitelstva obce
Klopina dne 13.8.2020 usnesenim ¢. 10/04.
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Ing. JanaVachutkova

starostka Klopiny

Piiloha ¢. 1 — Cenik sluzeb a poplatku
ro¢ni poplatek — dospéli 20,- K¢
roéni poplatek — déti, studenti, seniofi 10,- K¢
upominky:

- prvni 15,- K¢

- druha 20,- K¢

- treti 25,- K¢

- Ctvrta 30,- K¢

- pata 35,- K¢
ptedsoudni upominka 50,- K¢
pokuta pfi ztraté 30,- K¢

Internet pro vefejnost zdarma



